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ACTA No. 0630

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

ACOMPANAMIENTO TECNICO PEDAGOGICO Y SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA COLEGIO
SANTA ROSA DE LIMA

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 03 de septiembre | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2026 06:00 AM 07:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: https://meet.google.com/ | DIRECCION / REGIONAL /
unt-whbb-eim CENTRO: COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Realizar acompafiamiento técnico pedagdgico y seguimiento etapa productiva Colegio
Santa Rosa de Lima grado 10 y 11 Programa Asistencia Administrativa y Contabilizacién de
operaciones comerciales y financieras grupos: 3432492 — 3151602 — 3150922 - 3435838

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar acompafiamiento técnico pedagdgico y seguimiento etapa productiva Colegio
Santa Rosa de Lima grado 10 y 11 Programa Asistencia Administrativa y Contabilizacién de
operaciones comerciales y financieras grupos: 3432492 — 3151602 — 3150922 - 3435838

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiza reunién de acompafiamiento técnico pedagdgico entre la instructora Daiana
Jaramillo Restrepo, Liliana Patricia Ferro Gdmez, Sebastian Gil Davila y la coordinadora
Millerlania Diez

Se abordaron los siguientes temas:

- La coordinadora Miller expresa que es prioridad dar continuidad al proceso de
formacién con los aprendices de grado 11, ya que se debe realizar el proceso de
certificacién en los tiempos estipulados y ellos tendran su ceremonia de graduacion
el 28 6 29 de noviembre del 2026.

- Se realiza la debida verificacion de los grupos de grado 11 que ya hayan realizado el
taller de vida laboral de la APE, la competencia derechos fundamentales en el
trabajo y la complementaria de Seguridad y Salud en el trabajo.

Los grados 11 tanto el Programa Asistencia Administrativa y Contabilizacidon de
operaciones comerciales y financieras se encuentran al dia con estos
requerimientos que son de cardcter obligatorio para su certificacion.

- Se le solicita a la coordinadora Miller la informacién sobre la conformacién de los
grupos de las ideas de negocio, sus respectivos nombres y las firmas digitales, esto
con el fin de organizar todo lo relacionado con las bitacoras y el nuevo formato de
las mismas. Teniendo en cuenta que el tiempo es muy limitado para el desarrollo de
las bitacoras y las diferentes actividades que se tienen pendientes, se propone que
los instructores organicen los formatos y facilitar de este modo el proceso.
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La coordinadora Miller solicita la verificacidon y consolidacién de los contenidos del
programa técnico en Contabilizacién de operaciones comerciales y financieras con
los contenidos que se orientan desde el colegio, para lo cual acuerda programar una
reunion con la instructora Liliana Patricia Ferro.

La coordinadora Miller solicita la documentacion correspondiente de los aprendices
de grado 10 del Programa Asistencia Administrativa y Contabilizaciéon de
operaciones comerciales y financieras para dar inicio a la complementaria de
seguridad y salud en el trabajo.

El instructor Jhon Jader ya habia realizado dicha solicitud a la instructora Daiana
Jaramillo, quien le envié la documentaciéon completa de manera inmediata, y queda
pendiente el envio de dicha documentacién por parte del instructor Sebastian Gil,
ya que no se le habia informado con anterioridad.

Con le fin de retornar al proceso formativo se establecen encuentros a partir del
viernes 04 de septiembre de la siguiente manera:
e Grupo 3151602 grado 11 Técnico en Asistencia Administrativa: 08:15 am —
09:00 am Con este grupo se orientard la competencia Eventos

e Pendiente programar para este mismo dia con el grupo 3432492 de grado 10
(La coordinadora confirmara la hora)

e Pendiente programar para este mismo dia con el grupo 3435838 grado 10
Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras (La
coordinadora confirmara la hora)

e Grupo 3150922 grado 11 Técnico en Contabilizacién de operaciones
comerciales y financieras: 09:00 am.

Se le solicita a la coordinadora Miller las notas del periodo Il de los 4 grupos

En general el comportamiento todos los grupos tienen una excelente convivencia y no

se ha llegado a presentar ningun caso de intolerancia, siempre se ha notado una buena

armonia e interaccion social.

Se acuerda seguir en contacto con la coordinadora para informar las novedades de
los grupos en cuanto a su desempefio y comportamiento y para la entrega de notas
en la primera semana de septiembre para emision de juicios.

CONCLUSIONES

Se realizd6 acompafiamiento técnico pedagdgico y seguimiento etapa productiva

Colegio Santa Rosa de Lima grado 10 y 11 Programa Asistencia Administrativa

Contabilizacion de operaciones contables y financieras fichas: 3432492 - 3151602 - 3150927

3435838

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Daiana SENA | N/A Paianc
Jaramillo Comercioy
Restrepo servicios
Liliana Patricia SENA Sl N/A - S
Ferro Gomez Comercioy
servicios
Sebastian Gil SENA Sl N/A ,
Davila Comercioy SRl
servicios
Millerlania Diez | Colegio S.ata Rosa SI N/A e
Henao de Lima
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de
los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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